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· غیر متعلقہ افراد کا امتحانی حال میں داخلہ ممنوع ہو گا۔
· سپرینٹنڈنٹ اور ڈپٹی سپرینٹنڈنٹ کو امتحانات کا انچارج اور نظم و ضبط پر عملدرآمد کروانے کا زمہ دار سمجھا جائے گا۔ امتحانی انچارج اپنے سٹاف کے ساتھ امتحانی مراکز میں امیدواروں کے لیے ان کی تعداد کے مطابق بہترین انتظامات (کرسیاں ،پانی ، لائیٹس )کروانے کے ذمہ دار ہیں
· دوران امتحان صرف ایک بچے کو باتھ روم جانے کی اجازت ہو گی تا ہم ہال  سے باہر جانے کی ہر گز اجازت نہ ہو گی۔
· تمام امتحانی عملہ بچوں کی رولنمبز سلپس کے مطابق  دیکھ کر ان کو متعلقہ سیٹ پر بٹھائے گا ۔
· جبکہ اپنی متعلقہ لائن کی ذمہ داری جس میں حاضری شیٹ، جوابی کاپی پر دستخط اور سوالنامہ دینے اور واپسی پر حل شدہ پرچہ جات کو جمع کر کے رولنمبز اور حاضری شیٹس کے مطابق ترتیب دینے کے پابند ہوں گے۔
· کسی بھی سٹاف ممبر کو دوران امتحان امتحانی ہال سے باہر نکلنے کی اجازت نہ ہو گی۔
· امتحانی اوقات کار کا تعین اور پہلے گھنٹے کے گزرنے کا اعلان ڈپٹی سپرینٹنڈنٹ کی جانب سے کیا جائے گا۔جبکہ اس کے بعد ہر تیس مینٹ بعد  وقت کا اعلان ہو گا۔
· امتحانی عملہ کو آپس میں گفتگو کی ہر گز اجازت نہ ہو گی اگر کوئی بات کرنا مقصود ہو گا تو وہ سرگوشی میں کریں گے۔ دوران امتحانات کسی بھی ممبر کو بچے بات چیت کرنے کی اجازت ہر گز نہ ہو گی ۔
· پیپر کے آغاز سے ہی متعلقہ مضامین کے اساتذہ پہلے تیس منٹ کے اندر بچوں کو پیپر سے متعلقہ کیے گئے سوالات جن کو اپنے پاس تحریر کر لیا گیا تھا کے ایک ہی وقت میں جواب دیں گے۔ جبکہ باقی وقت ہال میں مکمل خاموشی ہو گی۔ بچوں کو صرف اشارے سے بیٹھنے اور رکنے کا پابند کیا جائے گا ۔
· بچوں کو قواعد سے متعلق اعلان ایک ہی مرتبہ ڈپٹی سپرینٹنڈنٹ کر دے گا ۔باقی کوئی بھی ممبر امتحانات سے متعلق قوانین پر گفتگو سے پرہیز کرے گا اور نہ ہی اضافی بات چیت کرے گا۔ امتحانی مرکز میں اونچا بولنے اور بچوں کو مارنے کی سختی سے پابندی ہے۔
· معروضی میں 05 مینٹ جبکہ موضوعی میں 15 مینٹ اضافی دیےجا سکتے ہیں 
· امتحانی عملہ میں انچارج صاحبان پرچہ جات کو حاضری شیٹ کے مطابق چیک کر کے ممبر  کئیر ونگ کے حوالے کریں گے جو جوابی پرچہ جات کو ہیڈ کئیر ونگ کے پاس جمع کروائے گا۔ اس کے بعد مارکنگ کے لیے  بھجوانا اور اس کی تربیت دینے کی ذمہ داری ہیڈ کئیر ونگ کی ۔ہو گی۔
· ہیڈ کئیر ونگ کی جانت سے دی گئی ہدایات پر عمل کرنا ضروری ہو گا اور مارکنگ  سٹاف متعین وقت سے پہلے اپنے پرچہ جات کی جوابی کاپیاں واپس کئیر ونگ میں جمع کروانے کا پابند ہو گا۔
· ہیڈ اور ممبر کئیر ونگ مارکنگ کی جگہ متعین کریں گے اور سٹاف کو  مارکنگ ایریا سے باہر مارکنگ کی اجازت نہیں ہو گی۔
· ممبر کئیر ونگ سٹاف سے چیک کیے ہوئے پرچہ جات ہیڈ کے پاس جمع کروائے گا اور ہیڈ اور ممبر کئیر ونگ ملکر کمپیوٹر ریکارڈ اور نتائج مرتب کریں گے۔
· کئیر ونگ ہیڈ اور ممبر کے علاوہ کسی بھی سٹاف کو کئیرونگ کے کمرے میں جانے کی اجازت نہ ہو گی، نہ ہی کسی بھی سٹاف ممبر سے نتائج کے بارے بتایا جائے گا۔
· متعلقہ مضامین کے اساتذہ کو کئیر ونگ کی طرف سے ایک پرچہ کی اضافی کاپی جاری کی جائے گی جس کی جوابی کاپی متعلقہ مضمون کا استاد تیار کر کے کئیر ونگ میں جمع کروائے گا۔ جوابی کاپی تیار کرنے والے اساتذہ مکمل تحقیق پر مبنی اور درست جوابی کاپی تیار کریں گے ۔
· سٹاف کی طرف سے کی گئی غلطی کی صورت میں بچے کو اضافی نمبرات دیے جائیں گے ۔
· پرچہ میں نصاب سے باہر دیا گیا سوال ہیڈ کئیر ونگ کی اجازت سے متعلقہ مضمون کا استاد تبدیل کروائے گا جبکہ جس سوال کو تبدیل کیا گیا اس پر سبز لائین لگا کر نیا سوال دیا جائے گا۔ جس پر ہیڈ کئیر ونگ  اور سپرینٹنڈنٹ کے دستخط ہوں گے۔ بصورت دیگر بچے کو اضافی نمبر دیے جائیں گے۔
· معروضی پرچہ جات کئیر ونگ اس جوابی کاپی سے کسی بھی سٹاف ممبر سے چیک کرو سکتا ہے۔ جبکہ موضوعی پرچہ جات متعلقہ مضامین کے سٹاف کو ہی چیک کرنا ہوں گے۔
· تمام ذمہ دار سٹاف قواعد و ضوابط کے پابند ہوں گے اور تاخیر اور عجلت کی صورت میں بھاری جرمانہ عائد کیا جائے گا۔
(ARSIM EDUCATIONAL BOARD)
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